
 

Das Stoffwechselzentrum STEPS zwischen der Bieler Altstadt und dem Bieler See 

gelegen, engagiert sich mit einem innovativen Konzept in der Behandlung, 

Betreuung und Prävention rund um Stoffwechsel- und Hormonerkrankungen. 
 

Unser ganzheitliches Angebot umfasst die Gebiete Endokrinologie / Diabetologie und 

Innere Medizin. 

Besuche uns auf unserer Webseite und lerne uns kennen! 

www.stoffwechselzentrum-steps.ch 

 

Wir suchen DICH als Verstärkung unseres Teams! 

 

Med. Praxisassistent/in (MPA) / FaGe / abgeschlossene Lehre zum 

Quereinstieg 

Pensum: 50% - 80% 

Stellenantritt: per 1. Mai oder nach Vereinbarung 

Vertrag: Festanstellung 

Sprachen: Deutsch fliessend, Französisch Kenntnisse 

 

Toll, dass es DICH gibt! 

- Du liebst den Umgang mit Menschen, gleich welchen Alters und Geschlechts 

und führst gerne Gespräche. 
 

- Du gestaltest die Terminplanung des Stoffwechselzentrums STEPS und 

bereitest die Patienten*innen für Blutentnahmen, Injektionen und Infusionen 

und für die Sprechstunde vor. 
 

- Du unterstützt und verarbeitest selbständig und lösungsorientiert Daten der 

Patienten*innen, Unterlageneinforderungen und Antragsstellungen. 
 

- Du übernimmst den schriftlichen und telefonischen Kundenkontakt und bist 

verantwortlich für Fach-, Support- und Verarbeitungsaufgaben. 
 

- Du verwaltest selbständig den Verkauf, die Abgabe und die Bestellung von 

Medikamenten und Hilfsmitteln. 
 

- Du bist bereit, dich für Blutentnahmen und das Bedienen von Laborgeräten 

auszubilden. 
 

- Du hilfst aktiv mit, das Stoffwechselzentrum STEPS weiterzuentwickeln. 

http://www.stoffwechselzentrum-steps.ch/


 

- Du zeichnest dich aus durch dein Verantwortungsbewusstsein, deine positive 

Ausstrahlung, Flexibilität und Initiative. 
 

- Du magst die Abwechslung zwischen administrativen und technischen 

Tätigkeiten und arbeitest gerne eigenverantwortlich im Team. 
 

- Du hast einen Abschluss als MPA oder eine vergleichbare medizinische 

Ausbildung, hast das KV oder eine andere abgeschlossene Lehre und freust 

dich, eine berufsbegleitende Weiterbildung zur Praxisassistentin/zum 

Praxisassistenten und einen Laborkurs zu absolvieren. 
 

Wir bieten DIR: 

- Abwechslung: Du bist im Stoffwechselzentrum STEPS glücklich, weil du dein 

Talent in einem kleinen Team ausleben kannst und eigenverantwortlich, in 

modernen und ansprechenden Räumlichkeiten wirken kannst. 
 

- Offenheit: Bei uns zählen Offenheit im Team und mit Menschen jeden Alters, 

Geschlechts und kulturellem Hintergrund. 
 

- Spass: Wir bieten dir ein freundliches Arbeitsklima und es ist uns wichtig, 

dass du viel Freude und Zufriedenheit erfahren kannst. 
 

- Freiraum: Du gestaltest deine Arbeit abwechslungsreich im modernen Labor 

und im digital vernetzten Empfang in Eigenverantwortung. 
 

- Flexibilität: Wir bieten dir grossen Spielraum, deine Aktivitäten selbst planen 

und gestalten zu können. Dein Arbeitspensum und deine Arbeitszeiten kannst 

du mit uns definieren. 
 

- Comeback: Wir sorgen für dein erfolgreiches Comeback nach einer Auszeit 

oder für einen glücklichen Start bei deinem Quereinstieg. 
 

- Mehr: Wir bieten dir mindestens 30 Tage Ferien, einen Branchenüblichen und 

fairen Lohn und optimal ausgerichtete Versicherungsleistungen. 
 

Für Fragen und Bewerbungen: 

Dr. med. Radko Fajfr 

Endokrinologe/Diabetologe 
 

Stoffwechselzentrum STEPS / STEPS HealthCare AG 

Mühlebrücke 2 

2502 Biel/Bienne 

 

079 / 422 14 37 

fajfr@stoffwechselzentrum-steps.ch 

www.stoffwechselzentrum-steps.ch  
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